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業務改善、生産性向上業務系 ▶ 業務サポート

“ハードルの低い”IT導入で御社に最適な業務改善を！

バックオフィスの業務改善サポート
在宅ワーカーによる事務代行

https://www.gentleworks.jp/

人生１００年と言われる中、新しい働き方としての「経営」と「在宅ワーカー」を繋ぎ、お互
いが社会の中で助け合えるような仕組みを作ることをビジョンとして掲げています。
より多くの中小企業が社会の中で価値を提供し続けられるよう、そのバックオフィスの安定で
経営を支えることが私たちの使命です。

https://www.gentleworks.jp/

info@gentleworks.jp

東京都

株式会社ジェントルワークス

事務員を１名雇用するほどは作業量がない、今の事務員では最新の IT ツール
操作を任せきれない。会社にとっては必要な作業だが、社員やパートを新たに
雇用するには課題があるようなケースは多々あります。Google や web 会計
システムなどを利用することで効率化を図りたい、毎月発生する書類の作成や
振込処理などのちょっとした作業は、自分でもできないことはないが可能なら
誰かに依頼したい。このようなお悩みについて、遠慮なくご相談ください。

弊社のサービスをご利用いただくことで得られるメリットは、お客様の状況に
よって異なります。どのような効果／成果を期待されているかを明確にして、
お客様のビジネスの成功を共に喜べる会社、スタッフで在りたいという思いで、
業務分析から関わらせていただいております。業務ご依頼の手順については弊
社ホームページをご参照ください。

在宅ワーカーによる事務代行

どうしても煩雑になりがちなバックオフィス業務ですが、会社にとっては必要
不可欠な作業。
繰り返す「単純ミス」、会社の信用問題にもなりかねない「遅配」や「未払い」
はなんとしても避けたい、など。小さな会社にはありがちなバックオフィスの
悩みも、その本質を明確にして、必要な成果／効果にターゲットを絞ればシン
プルな解決策は見つかるものです。

まず、普段の業務を一度マニュアルとして起こし、それを俯瞰することで「ム
リ、ムダ、ムラ」を見つけます。そこに対して業務の手順変更や工夫、また既
存の web サービスを組み合わせて費用も手間も最適な改善策を一緒に考えさ
せていただきます。

バックオフィスの業務改善サポート

＜バックオフィスの業務改善サポート＞
現在のバックオフィス業務を、マニュアル作成を介して明示し、潜在的な課題を抽出し改善策を一緒に考えます。
＜在宅ワーカーによる事務代行＞
必要な作業に対して必要な時間だけを担当してくれるスタッフが、在宅で事務作業を代行します。

サービス・ソリューション概要


